
 

 

Magnus Karneus  

Har under dagarna 7 & 15 Februari 2022 
deltagit i utbildningen 

Microsoft 365 och Teams  

Innehåll: 

Grundläggande genomgång av M365, Filhantering, Bjuda in till möte, Kamera 
och ljud, Hantera deltagare och presentatörer, Chatt och filer, Presentera och 
dela skärm, Inställningar och funktioner Kamera och ljud, Aktivitet och chatt  

Skapa Teams-grupper och kanaler, Bjuda in och hantera medlemmar och gäster  

Kanaler, flikar och konversationer, Göra en person, en kanal eller hela teamet 
uppmärksam på en konversation, Bifoga filer, redigera och samarbeta, Skapa 

möten i kanaler, Genomgång OneDrive 
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